Instruktion lokalbokning fér studenter

1. Kopiera webbadressen och klistra in i adressfaltet pa din webblasare;

https://cloud.timeedit.net/liu/web/

2. Valj ’Studentinloggning”.
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Link6épings universitet

Schema OGppen schemavisning
Bokningar fér Region Ostergotland
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TR —
- ——

< E Studentml@gnmg Logga in for att boka lokal | -

Denna sida anvander kakor for att hantera inloggning.

a Personallnloggnlng Logga in for att boka lokal. Hir kan du dven stka en lokal pa aktivitetsnummer

3. Logga in med ditt LiU-ID.

4. Valj ”Studentbokning LiU”.

Studentinloggning

Regler for anvandning av lokaler

Manual for webbokning av institutionslokaler for studenter (pdf}

\% Studentboknlng L|U v

ER Lokalboknlng for
studentféreningar

Du kan anvanda denna sida
enbart om du har bokarattighet
fér en studentférening

Visa hur lokaler ar
bokade
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5. En kalender for nuvarande vecka kommer upp med alla bokningsbara lokaler. For att

visa lediga lokaler en specifik tid. Fyll i de tider du vill boka lokalen under ”Visa
endast Lediga”

Studentbokning LiU

Alla bokningar géller fran kvart &ver och slutar 00, detta fér att méjliggdra smidiga salsbyten
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Du kan vilja att filtrera lokaler utifrdn "Byggnad”, ”Campus”, Tillhorighet” eller
skriva in namnet i rutan ”Lokal” om du vill ha en specifik loka. Klicka pa
rullgardinslistan for att fa upp byggnader, campus eller Tillh6righet, det gar bra att
valja fler alternativ i listorna, i varje lista du valt ndgot kommer rubriken avslutas med
ett x och en siffra som visar hur manga alternativ som &r valda
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6. Klicka pa soksymbolen i “lokalrutan”. OBS att detta giller iven om du inte valt att
skriva nagot i denna ruta.

Alla bokningar galler frAn kvart &ver och slutar 00, detta for att méjliggdra smidiga salsbyten

LOKAL BYGCNAD

\ -~ - s’

VISA ENDAST LEDIGA

CAMPUS

h 4 Campus

TILLHORIGHET

TillhGrighet hd |07 M :IOD b -IO? b :IOO h

< 3-10 December >

7. Kalendern uppdateras med lokaler som matchar din sokning. Om du bara vill se
lokaler for en specifik dag kan du antingen klicka pa ”Dag” for att komma till dagens
datum eller klicka pa den dag du vill se i kalendern.
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8. For att boka lokalen klickar du pa tiden du vill boka i det vita faltet under datumet pa
onskad dag. En ruta dyker upp dér du kan stélla in start- och sluttid samt skriva in en
kommentar som syns i bokningen. Klicka sedan pa boka.
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v &7 Fredag 23/1
7 8 9 10 n 12 3 14 15 16 17 18 19 20 21
K101 Arbete med seminarieuppgifter 12:00 -
Nrkpg 13:00 <+—
K102 Arbete med semi X
rkpg Fre 23 Nciember 2018 i
K103 Start slut
Mrkpg
K104 Arbete med semi I 12 |~ :I 00 |~ I 13 |~ :I 00 ~
Mrkpg
K105 . Lokal
Nrkpg K101 (24h), Nrkpg
K106 (24h), Nrkpg Arbete med semi
Nrkpg Person
K21 (24h), Nrkpg
Mrkpg
Kommentar
K22
Mrkpg
K24
Mrkpg
K25 (24h), Nrkpg «——
MNrkpg
K2623 (14d), Nrkpg
Mrkpg
K2624 (14d), Nrkpg
Mrkpg Boka ~ -
~ ~— — -




2018-11-22

9. Din bokning ar nu klar och en ruta som bekraftar bokningen kommer upp. Hér kan du
valja att skicka en bekraftelse till din mail. Vill du boka fler lokaler eller tider kan du
antingen klicka pa ”boka mer” eller pa krysset i hogra hornet.

Tack for din bokning!

12:00 - 13:00
23 Lokal K101

Person

—» X

Nov 2018
v47

Kommentar Hoppas nihar en fin dag!

1589748

Skapad
2013-11-2211:48

Skicka bekraftelse | <——

Boka mer

10. Langst ned pa sidan finns dina bokningar. Dér kan du se alla lokaler bokade i ditt
namn. Vill du &ndra eller avboka en bokning sa klicka pa bokningen du vill andra.

Mina bokningar

Tid Lokal Person Kommentar

2018-11-23 14:00-15:00 K104 +—

2018-11-23 13:00-14:00 K101 Hoppas ni har en findag!<*—
Visa fler

11. Klicka sedan pa Andra/Avboka i rutan som dyker upp.

X
13:00 - 14:00
23 Lokal K101
Person
Nov 2018

Kommentar Hoppas nihar enfindag!
v 47
D 1589752
Skapad
2018-11-2211:51

Skicka bekraftelse
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12. Det dyker upp en ruta dar du har mojlighet att justera tid, kommentar eller avboka

o

lokalen helt. Klicka p& ”Spara” nér du ar klar med din dndring.
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VA7 Kommentar Tack fér att ni har 1&st!
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2018-11-22 11:51
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